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   قسم شؤون الطالبات  
 

 ..ــتـــــــــــــالــــــــــــيـــــــــالـكــهـ   1444للعام الجامعي لــــقــســـم شــــؤون الــــطــــالـــبــــات الشامل الــتــقــريــــر            
 
 

 : تسجيل جداول

 في النظام الأكاديمي والتأكد من   443. 442. 441الجداول الدراسية للفصول الدراسية الثلاثة   بناء

 جاهزيته .

  لنظام الأكاديمي .الألكترونية في امعالجة طلبات الحذف والاضافة من البوابة 

 انجاز (  استقبال استمارات الطالبات الراغبات لزيارة كليات اخرى وتحريرها على صفحة  ( 

 ) استقبال خطابات الزائرات للكلية والرد على الكليات بصفحة ) انجاز 

 . استقبال طلبات تسجيل المقررات الحرة ) خارج خطة الطالبة ( وتنفيذها 
 

    :عمادة القبول والتسجيل بالتالي التواصل مع 

 ( اثناء التسجيل في الجدول الدراسي .)على النظام الأكاديمية فتح الصلاحيات المطلوب 

 .  حل مشاكل الطالبات اثناء التسجيل في الجدول الدراسي 

 . التسجيل لطالبات المعاد قيدهن متأخر 

 

 : في والأعضاء التواصل مع مشرفات الأقسام

 443. 442, 441للفصل  الالكترونيعلى البريد قوائم الطلاب بعد التسجيل  أرسال 

  النظام الأكاديمي ربط اسماء المحاضرين في . 

  الأعضاء.طباعة جداول 

 . طباعة كشف بقوائم الطالبات بعد انتهاء الحركة الاكاديمية 

 . طباعة قوائم الانذرات للطالبات المنخفضة معدلاتهن 

 .تفعيل الحرمان ان وجد لطالبات الدورة المكثفة 

  للفصل  نتيجة الدورة المكثفهتسجيل. 

 طباعة توثيق الاختبارات  

 

 : التواصل مع وكيلة الشوون التعليمية 

 )للفصل. دراسة حالة الطالبات المنقطعات عن الدراسة ورفع الطلب بصفحة ) انجاز 

 ورفع الطلب بصفحة ) انجاز (.بات الراغبات بإعادة القيد دراسة حالة الطال 

  المفصولات اكاديمياً,ورفع طلب إعادة قيد لبعضهن بصفحة ) انجاز(.دراسة حالة الطالبات 
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 : الطالبات 

 الرد على الاستفسارات . 

 . طباعة تحويلات الدوائر الصحية , والتعاريف 

  للطالبات بجميع الأقسام.طباعة خطابات طلب الأفادة الطبيه 

 للطالب  والتعاميم الواردةهـ 1444عام الجامعي لطلبات عن التقويم الجامعي لل علانالأ. 

 إلى كليات أخرى  حصر أسماء الطالبات المتعثرات بالدورة المكثفة لمعالجة التحويل . 

 عبر البوابة للنظام الاكاديمي  اخلاء الطرف للطالبة ) المتخرجة , المنسحبة , المفصولة اكاديمياً( تفعيل

. 

 

 :المعاملات  

 (بالنظام الاكاديمي. إعادة تصحيح ,  اختبارات الأعذاردخال نماذج تعديل نتيجة للطالبات )ا 

 .الرد على الخطابات الواردة من الواحدات 

 . تنفيذ المعادلات الداخلية لبعض الطالبات بالنظام الاكاديمي 

 .رفع المعادلات الخارجية لبعض الطالبات للجامعة بعد التدقيق 

 . طباعة كشف المتوقع تخرجهن للفصل الحالي 

  الوحدات بالاحصائيات والتقارير .تزويد  
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